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Doe-het-zelf ondernemingsplan





Toelichting tekstmodel en rekenmodel

1. het tekstgedeelte is gemaakt in Word.

2. het rekengedeelte is gemaakt in Excel.

3. De berekeningen worden automatisch in het tekstgedeelte opgenomen, maar let op:

a. Beide bestanden moeten in dezelfde map op je computer staan en blijven staan.

b. Het Excel bestand moet dezelfde naam houden. Telkens opslaan als je er weer aan gewerkt hebt, maar steeds onder de oorspronkelijke naam!

c. Het Word bestand mag je een eigen naam geven. 

d. Steeds na het openen van het Word bestand wordt gevraagd of je koppelingen wilt bijwerken. Zie hieronder. Antwoord: ja 
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Dit document bevat koppeingen e kunnen verwijzen naar andere bestanden. Wit u it document bijwerken met de gegevens van
e gekoppelde bestanden?

Help weergeven >>
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Na het bijwerken zijn alle berekeningen in het tekstbestand weer gelijk aan die uit het rekenbestand. Controleer bij de definitieve versie altijd of de bestanden zijn bijgewerkt!
Als deze manier van bijwerken niet lukt, kun je het volgende doen:

· open het tekstbestand en het excelbestand allebei

· ga in het tekstbestand staan, geef commando CTRL A en daarna F9

· de koppelingen worden bijgewerkt
4. In het tekstbestand is de 1e pagina gereserveerd voor een titelblad.

5. Dan volgt de inhoudsopgave. Deze is vrij uitgebreid en bedoeld als voorstel. Onderdelen die je niet nodig hebt kan je verwijderen. Je kan ze ook een andere naam geven. De nummering van de onderwerpen binnen de inhoudsopgave wordt automatisch aangepast. 

6. De inhoudsopgave is niet gekoppeld aan het verdere tekstgedeelte. Als je onderdelen verwijdert, of een andere naam geeft moet je dat in het verdere tekstgedeelte ook doen. Wel wordt ook daar de nummering automatisch aangepast.

7. Paginanummers worden automatisch onderaan de bladzijden opgenomen, maar niet automatisch in de inhoudsopgave.  Als je helemaal klaar bent kan je handmatig de paginanummers in de inhoudsopgave opnemen.
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